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Objectif(s) : 

• Créer ton compte personnel sur Odoo.com 

• Découvrir le tableau de Bord de tes bases 

• Découvrir les options de gestion de ton compte 

Ressources : 

 
1 Créer ton compte sur odoo.com https://youtu.be/PyScl7lBpPE 

 
2 Les options de gestion de ton compte https://youtu.be/3FGLU_KcTnM 

 
3 Informations et sécurité https://youtu.be/uMQs4yXCWKM 

 

Pourquoi créer un compte Odoo ? 

Odoo est l'un des logiciels de gestion d'entreprise les plus utilisés dans le monde. Il permet de 

gérer de nombreuses activités professionnelles : la relation client, les ventes, les achats, les 

stocks, la comptabilité, les ressources humaines ou encore la création d'un site web. 

En créant votre propre compte Odoo, vous disposerez d'un environnement de travail 

personnel dans lequel vous pourrez réaliser les différents ateliers proposés tout au long de 

votre formation. Vous pourrez expérimenter, manipuler les outils et développer des 

compétences directement transférables dans le monde professionnel. 

Cet espace de travail vous accompagnera tout au long de votre découverte d'Odoo et vous 

permettra de construire progressivement votre système d'information comme le ferait une 

véritable entreprise. 

 

  

https://youtube.com/@odoopratik
https://youtu.be/PyScl7lBpPE
https://youtu.be/3FGLU_KcTnM
https://youtu.be/uMQs4yXCWKM
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Consignes de travail 

Consignes de travail 

1. Créez votre compte Odoo à l'aide de votre adresse électronique académique ou 

établissement. 

2. Choisissez un mot de passe sécurisé et conservez-le précieusement. Vous en aurez 

besoin tout au long de l'année. 

3. Une fois votre compte créé, vérifiez que vous pouvez accéder à votre espace de 

travail. 

4. Réalisez une capture d'écran de la page d'accueil Odoo affichant votre nom et le nom 

de votre entreprise. 

5. Déposez cette capture d'écran sur l'espace de dépôt indiqué par votre enseignant. 

6. En cas de difficulté, consultez la vidéo d'accompagnement avant de solliciter de 

l'aide. 

7. Consultez les vidéos 2 et 3 pour découvrir les options de gestion de tes futures bases 

de données Odoo. 

Attention : 

• N'utilisez pas un pseudonyme. 

• Ne partagez jamais votre mot de passe avec un autre étudiant. 

• Conservez les identifiants dans un endroit sécurisé. 

• Votre compte sera utilisé dans tous les ateliers de découverte d'Odoo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtube.com/@odoopratik
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Objectif(s) : 

• Créer une copie d'une base Odoo existante 

• Vérifier que la duplication a bien été réalisée. 

Ressources : 

 
1 Dupliquer ta première base Odoo https://youtu.be/tI8f6fZvGbE 

 

Pourquoi réaliser cet atelier ? 

Dans un contexte de formation, il est souvent utile de disposer de plusieurs bases Odoo. La 

duplication permet de créer une copie exacte d'une base existante afin de réaliser des essais, 

tester des paramétrages ou travailler sur un nouveau scénario sans risquer de modifier les 

données de la base d'origine. 

 

Consignes de travail 

1. Connectez-vous à votre compte Odoo.  

2. Récupérez la base de données à partir de l’adresse suivante : 

https://www.odoo.com/odoo-enterprise/template/66763?token=989ef9ef-c3ac-

451b-bb48-c29a168abac2 

3. Lancez l'opération de duplication.  

 

4. Attribuez un nom explicite à la nouvelle base (exemple : NomPrénom_Atelier2).  

MODULE01_VOTRE_NOM_ANNEE 

 

https://youtube.com/@odoopratik
https://youtu.be/tI8f6fZvGbE
https://www.odoo.com/odoo-enterprise/template/66763?token=989ef9ef-c3ac-451b-bb48-c29a168abac2
https://www.odoo.com/odoo-enterprise/template/66763?token=989ef9ef-c3ac-451b-bb48-c29a168abac2
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5. Attendez la fin du processus de copie.  

6. Ouvrez la nouvelle base.  

7. Activez la base de données nouvellement créée. Pour cela vous avez reçu un courriel 

sur la boite de messagerie que vous avez renseignée 

 

 

 

 

8. Vérifiez que les données présentes correspondent à celles de la base d'origine.  

9. Réalisez une capture d'écran de votre nouvelle base et conservez-la comme preuve 

de réalisation. 

https://youtube.com/@odoopratik
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Objectif(s) : 

• Identifier les principales données (clients, articles) 

• Se déplacer entre les modules présents dans la base de données 

• Utiliser la zone de recherche (critères, filtres, tris) 

• Utiliser les différentes vues 

• Exporter des données (articles, clients) sur Excel 

Ressources : 

 
1   

 

Pourquoi réaliser cet atelier ? 

Dans une entreprise, les données constituent le cœur du système d'information : clients, 

fournisseurs, produits, commandes, factures ou encore stocks. Savoir consulter, rechercher, 

filtrer et analyser ces informations permet de mieux comprendre l'activité de l'organisation 

et de prendre des décisions adaptées. 

Cet atelier a pour objectif de vous familiariser avec les principales fonctionnalités de 

manipulation des données dans Odoo. Vous découvrirez comment retrouver rapidement une 

information, organiser les données affichées, effectuer des recherches avancées et 

personnaliser votre environnement de travail afin de gagner en efficacité. 

 

Consignes de travail 

1. Ouvrez votre base de données dupliquée à l’atelier 02 

2. Ouvrez le module VENTES (simple clic) 

3. Affichez la liste des clients (Menu : Commandes | Clients) 

4. Affichez les clients en mode étiquettes ou Kanban 

 
5. Afficher les clients comportant le terme « Nord » dans le nom. Utilisez pour cela la 

zone de recherche. 

 

6. Supprimez la recherche sur le terme « Nord » à l’aide de la croix située à droite du mot. 

https://youtube.com/@odoopratik
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7. Appliquez un filtre « Regrouper par Pays » 

 

8. Supprimez le filtre selon le pays (cliquez sur la croix située à droite de Pays 

9. Revenez en mode « liste » 

10. Personnalisez la vue en ajoutant la colonne « Ville ». Utiliser le bouton situé à droite 

de la liste . Puis sélectionnez le champs « Ville ». 

11. Appliquez un groupe personnalisé sur la ville. Affichez le résultat en format KANBAN 

 
… 

 
 

12. Déplacez-vous dans le menu Produit | produits 

13. En mode liste, faites apparaître le coût de chaque produit 

 
 

14. Exporter vers Excel la liste des produits. Enregistrez le fichier sous le nom 

« Export_produits.xlsx ». 

15. Trier les articles selon le nom de manière décroissante (Z à A). Cliquez sur le nom de la 

colonne. 

16. Triez les articles selon le prix de manière croissante (A à Z). 

17. Revenez sur les clients. Faites apparaître les clients ayant pour étiquette la valeur 

« Restauration ». [filtre personnalisé]. 

https://youtube.com/@odoopratik


ATELIER N° 04 – Gérer les paramètres généraux de ta base 

 

 

2026 – V 1.0 Page 1 | 2  

 ATELIER 04 
 

Objectif(s) : 

• Repérer les informations d’identification de la société 

• Modifier quelques paramètres de la base de données 

Ressources : 

 
1 Paramètre ta base de données https://youtu.be/ZntBNs5xrsw 

 

Pourquoi réaliser cet atelier ? 

Avant de commencer un travail sur Odoo, il est nécessaire de vérifier un certain nombre de 

paramètres et de les modifier au besoin. 

Dans cet atelier, tu vas découvrir le MODULE PARAMÈTRES (car tu es propriétaire de ta base 

de données). 

 

Consignes de travail 

1. Ouvrir la base de données 

2. Ouvrir le module PARAMÈTRES 

3. Contrôler les coordonnées de l’entreprise 

a. Catégorie PARAMÈTRES GÉNÉRAUX | Société 

 
 

Modifier le nom de la société par KDO’Com + votre nom 

Cliquer sur le lien → Mettre à jour les informations 

Puis Modifier le nom de la société 

 

Enregistrer les modifications avec le bouton ( ). 

Cliquer sur le lien Paramètres 

https://youtube.com/@odoopratik
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4. Contrôler que l’auto-complétion des partenaires est bien décochée. 

 

 
 

Cette option permet de pré remplir le nom des partenaires (contacts, clients 

ou fournisseurs) au moment de la création d’une fiche. Dans les cas 

d’entreprises d’entraînement c’est inutile. 

5. Désactiver le digest d’emails (Paramètres généraux | E-mails). Cela vous évitera de 

recevoir régulièrement des informations statistiques sur l’utilisation de votre base de 

données. 

 

6. Parcourez les options activables et désactivables des différentes applications. 

Chaque application ou module peut être personnalisée. Nous y rejoindrons dans de 

prochains ateliers. 

https://youtube.com/@odoopratik





